
北建大保卫字〔2020〕5号

                                       

北京建筑大学
关于在两校区试用“访客和校外车辆入校预约系统”的通知
各部门、各单位：

为着眼校园安全管理长效机制建设，提升学校安全治理体系和治理能力，学校今后拟对校外人员及车辆进校实行访客预约制，实现校外所有人员和车辆进校精细化管理。学校网络信息管理服务中心、保卫部（处）在多方讨论及部分单位试用基础上，近期拟在两校区全面试用访客预约系统，现将有关事宜通知如下：

一、系统试用时间

5月4日至5月10日，在此期间采用通过访客系统申请临时进校与通过专用邮箱向保卫部（处）报备临时进校人员信息，两种方式均可办理。

二、申请时间

每天下午4:00前，提交第二天临时进校申请。

三、适用人员

因公需进校的校外人员，疫情管控期间需进校的无出入证校内教职工。

四、审批流程

    申请人填报信息申请 → 申请人所在单位领导审批 → 保卫部（处）审批。

五、预约系统使用说明

见附件。

另，在本系统试用阶段，希望各位系统使用者（含申请人、审批人等）积极反馈意见，保卫部（处）将采纳合理建议，对系统加以修改和优化。

反馈意见邮箱:bwc@bucea.edu.cn

附件1：北京建筑大学《访客和校外车辆入校预约》流程使用说明

北京建筑大学保卫部（处）

                              2020年5月2日

附件1：

《访客和校外车辆入校预约》流程使用说明

一、PC端操作方法：
用户登入智慧建大信息门户服务大厅，在【最新服务】栏目中，找到该流程。
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点击【开始办理】，进行办理。
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需要在进校类别中，选择相应的类型。若选择“行人”进校，需要填写行人的姓名、性别、手机号码、身份证号等基本信息。

用户可同时进行多个进校有效期的人员和车辆审批。

*手机号码请核对无误后再提交。
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若选择“车辆”进校，需要填写车辆的车牌号，以及乘车人员的的姓名、性别、手机号码、身份证号等基本信息。
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*车牌号及乘车人员的手机号码请核对无误后再提交。

提交基本信息后，需要单位负责人进行审批，单位审批人可对申请人提交的信息进行修改。
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单位负责人审批通过后，给到保卫部（处）管理员进行审批，保卫部（处）管理员可以对申请人提交的信息进行修改。
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保卫部（处）管理员点击【通过】或【修改无需返回，通过】，按钮，流程结束；点击【修改需返回申请人确认】按钮，返回给申请人进行确认，申请人确认后返回给保卫部（处）管路员；点击【否决】按钮，需要申请人进行否决确认后结束流程。

流程结束后，通过短信的方式将进校人员持有的唯一维码链接发送至填写的进校人员的手机号码。进校人员点击链接即可获取二维码。进校时，请主动出示二维码用于身份验证。
二、手机端操作方法

手机端操作方法包括以下两种：

在企业微信的服务大厅中发起申请。

在企业微信中的保卫服务进行流程申请。

1.在企业微信的服务大厅中发起申请

用户在微信里找到【我的企业】-“北京建筑大学”，点击进去找到【网上服务大厅】栏目。
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点击【网上服务大厅】，进入大厅首页，找到车辆服务分类，点击分类，查看车辆服务类的所有流程，在流程中找到《访客和校外车辆入校预约》流程，点击进行填写。

[image: image10.png]©00o

Dol | —REEE | TaES

@@@9

WoEs _pessme s

2000

cams WS Rsns  ARES

@.

B s sm,,

moms s N

A nxEm



[image: image11.png]o
- e —
8 T E R ENERR

pY HEEARD R
) oen





2.在企业微信中的保卫服务进行流程申请

在企业微信中，找到保卫服务，点击【保卫流程】，查看对应链接，进行申请。

[image: image12.png]aQa & +

E B8R @ #&Bh

IRBS Liz3
[RAT£%M] "RREH S HEDT.

RERS

DI —

ARERFE A
BHRMENE, BRELE

PEERES EE
FAFERAEAN BARR HEFHD.

—RNE
BRRNELRIE— NG

AW RS o
XFNE0VIFETAFEBTEAR,

XS R A




[image: image13.png]< RERS

RELGRRER
5 1 55 S

EBA TR
et

RBATRER

RSN BERL RDRER



[image: image14.png]2 EFES
OBRTHRNDEFTFE
https://hall.bucea.edu.cninfoplusfor
m/BLIDCCRZSQ/start
DRRTHEEDETERAENTS

i

https://hall.bucea.edu.cnjinfoplusfor
mJJZGZXCIXSKstart
(CHEMRINERNEL
https://hall.bucea.edu.cnjinfoplusfor
m/CLIXVYstart
GFERA RN E TSR
si/fhall.bucea.edu.cnfinfoplus/form/X
WRYBLIDCCRZSQ/start
OFEERARNRERATERAEN
SEERE

https://hall.bucea.edu cnjinfoplusfor
mIFZZZXCIXSK/start




[image: image15.png](G «
FEHET.
BRSE :

#ATROEFERE , STEDASEET
2. A,

IBERRIE :
EETER





北京建筑大学保卫部（处）             2020年5月2日印发  
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