岗 位 公 布 表

2015年9月1日
	招聘单位
	保卫处
	招聘岗位
	安全科长
	招聘人数
	1人

	招聘负责人
	牛磊
	联系方式
	2506
	申请时间
	

	岗

位

资

格
	1.《中共北京建筑大学委员会关于科级干部选拔任用有关规定（试行）》（北建大党发〔2015〕9号）任职条件；
2.具有较高的政治觉悟和政治理论及政策水平；
3.能够认真学习和熟悉安全工作法规，掌握安全工作的规律；
4.能够协调处理好内部外部的各种关系，妥善解决安全管理工作中的矛盾；
5.具有认真负责的工作态度和细致严谨的工作作风，能够勤勤恳恳、任劳任怨地做好各项事务性工作；
6.具有大学本科及以上学历或具有安全管理科级岗位任职经历。身体健康，适应夜间治安值勤、节假日连续加班的工作节奏和工作强度。

	岗

位

职

责
	1. 主持安全科的管理工作和交通、防火、网络及其它安全防事故等各项业务工作；

2. 负责制定本科安全防事故的年度工作目标，督促、检查各单位安全工作责任制的建立和安全措施的落实；

3. 负责学校的安全防事故工作，做好经常性的安全检查，及时发现和解决事故隐患问题；
4. 负责交通和防火等安全器材配置、维护和管理；

5. 负责学校集体户口的管理和服务工作；

6. 负责本处内勤工作，包括各类文件的收、发、归档，本处人员的考勤和工资、奖金、岗位津贴的发放，处内器材、物品的领用、借用手续及本处印章和介绍信的管理；
7. 承办处长交办的其他任务，配合其他科和岗位做好各项保卫工作。

	备注
	聘期：2015.09.01至2018.08.31
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